
 

 

  

REGISTRO DE 
EMPRESA 

BENEFICIARIA 
 

.  

Creación de Registro 

de empresa 

beneficiaria y acceso a 

Panel de control para 

empresas 



  REGISTRO DE EMPRESA BENEFICIARIA 

 

Página 1 de 16 
 

 

Contenido 

Presentación ................................................................................................................................ 2 

Objetivo: ........................................................................................................................................ 3 

Donde registrarse: ........................................................................................................................ 3 

Quienes se pueden registrar: ..................................................................................................... 4 

Empresa. .................................................................................................................................. 4 

Como registrarse: ........................................................................................................................ 5 

Paso: Datos Generales. .......................................................................................................... 6 

Paso: Carga de documentos. ................................................................................................. 8 

Paso: registro de empleados................................................................................................. 11 

Paso: Confirmación. ............................................................................................................... 13 

Guía para “Recuperar Contraseña” .......................................................................................... 15 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



  REGISTRO DE EMPRESA BENEFICIARIA 

 

Página 2 de 16 
 

 

 

Presentación 

 

En el presente documento se busca brindar una ayuda para el proceso de registro 

de empresas beneficiarias en sistema de registro de INSAFORP online. 

 

Se brinda una guía sobre como registrarse, donde registrar, algunos requisitos e 

información necesaria para completar el registro tanto para la empresa como los 

empleados que serán beneficiados con participaciones en los cursos en línea con 

los que se cuenta por medio de los proveedores vigentes. 

 

Por el momento se pueden atender sus consultas adicionales en el email: 

online@insaforp.org.sv , se le responderá en un estimado de 24 - 48 horas hábiles 

laborales. 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

mailto:online@insaforp.org.sv
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Objetivo: 

Orientar a personal de recursos humano encargado de gestionar capacitaciones 

para realizar el proceso de registro en sistema de INSAFORP online para tener 

acceso a cursos virtuales (online). 

 

Donde registrarse: 

 

Acceder al Sistema de Registro de INSAFORP online, para empresas beneficiarias 

de INSAFORP a través del sitio web (url): http://www.insaforponline.org.sv/ 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.insaforponline.org.sv/
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REGISTRO/REGISTRARSE. 

En el menú superior dar click en opción “EMPRESA”. 

 

De las opciones que se muestran seleccionar “Registro”. 

 
 

También puede dar click en siguiente enlace: 

http://www.insaforponline.org.sv/?page_id=24 

 

Quienes se pueden registrar: 

Empresa. 

Definición: requisito empresa debe ser cotizantes al INSAFORP, para que los 

empleados tengan beneficio de cursos virtuales (online). 

 

Aclaración: los participantes de cursos virtuales deben contar con computadora con 

acceso a internet (desde casa u oficina) para interactuar en el periodo de duración 

del curso online. 

 

 

 

 

 

 

 

 

http://www.insaforponline.org.sv/?page_id=24
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Como registrarse: 

Seleccione de la lista desplegable la opción “Empresa Beneficiaria”. 

 
Dar click una vez en botón “Iniciar”. 
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Paso: Datos Generales. 

Ingreso de datos generales de empresa beneficiaria. 

 
 *Nota: los datos brindados deben ser fidedignos. 

 

Complete los campos que se solicitan a continuación: 

 
 

NOTA: Los campos o cuadros de texto que están señalados con un asterisco (*) 

son obligatorios para completar esta sección del registro. 
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Detalles a considerar: 

NIT: correspondiente a empresa es un numero único y no se puede editar o 

modificar posteriormente por ello tener especial cuidado al momento de digitarlo en 

el campo de texto, antes de pasar a validación de tal número. 

 

Para verificar el número de NIT dar click en 

 

Espere unos segundos hasta que le muestre un mensaje de “NIT disponible” en 

color verde en la parte inferior del cuadro de texto. 

Ejemplo: 

 
 

En la sección de “Actividad económica”, seleccione uno de la lista desplegable que 

mejor represente el rubro de su empresa. 

 

En el campo de “correo”(o email) digite un correo electrónico valido y que revisé con 

frecuencia, ya que más adelante recibirá un email de confirmación de su Registro 

en Sistema de INSAFORPonline. 

 

Dar un click en botón  

 

Luego le mostrara la siguiente pantalla. 
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Paso: Carga de documentos. 

Documentos correspondientes a empresa. 

 
 

En esta sección complemente con los PDF correspondientes a los documentos 

solicitados para efectos de verificación, si no cuenta con ellos en este momento los 

puede agregar posteriormente y dar click en,  

 

NOTA: Los documentos deben ser agregados a la brevedad posible para 

efectos de validación por parte de INSAFORP. 

 

Para subir o cargar un documento dar click en “Buscar”, le desplegara una ventana 

similar a la siguiente: 
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NOTA: Seleccione el archivo en su máquina y dar click en “Abrir”. 

 

Aviso: cargar archivos PDF menores a 10MB. 

 

Luego click en “Agregar documento”.  

 
 

Si los documentos se agregaron satisfactoriamente le mostrara un mensaje como 

el siguiente: 

Ejemplo  
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Una vez finalizado el proceso de carga de los documentos, dar un click en botón:  

 

 

 

 

Pasará a la sección para Registrar los empleados a participar en cursos online. 
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Paso: registro de empleados 

Ingrese datos generales correspondientes a empleado. 

 
 

Detalle: 

En esta parte del proceso de Registro de la empresa beneficiaria debe agregar en 

esta ocasión al menos un empleado para completar el registro. Posteriormente 

podrá agregar solo los empleados necesarios desde su panel de control que más 

adelante se le presentara. 

 

NOTA: 

Los campos que cuentan con un asterisco (*) son de carácter obligatorio, sino 

cuenta con ellos el sistema no permite seguir con el registro de la empresa 

beneficiaria. 
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Recuerde cargar los documentos del empleado para efectos de verificación de 

INSAFORP, si el registro del empleado no se encuentra completado el empleado 

no será validado. 

 

Cuando termine de llenar los campos necesarios para el registro del empleado dar 

click en botón  

 

 

Puede agregar los empleados que considere necesarios en esta ocasión, más 

adelante desde su panel de control podrá agregar más empleados según sea el 

caso. 

 

Para finalizar el Registro de Empresa beneficiaria dar click en “Finalizar registro”.  
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Paso: Confirmación. 

En este punto ha finalizado la primera parte del registro de la empresa beneficiaria 

en Sistema de Registro de INSAFORP online. 

 

 

 

Debe notificar a personal de INSAFORP de su registro en el sistema para que sea 

verificada y validada la información ingresada al correo: online@insaforp.org.sv 

 

Debe recibir email de confirmación a correo electrónico ingresado en campo de 

“Datos Generales de la empresa.” 

 

Con el siguiente formato: (imagen de referencia) 
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NOTA: Estos datos le servirán para el ingreso al panel de control del sistema de 

registro. 

 

Con este usuario y contraseña debe ingresar por primera vez al sistema, en su 

primer ingreso debe cambiar la contraseña para efectos de seguridad de su 

información. 
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Guía para “Recuperar Contraseña” 

ü Acceder a sitio web http://www.insaforponline.org.sv/ 

 

ü Dar click en “Accesoò, en parte superior de sitio web.  

 

ü En la parte inferior se muestra la opción “Recuperar contraseña”, dar click. 

 

ü En la siguiente pantalla que se muestra digitar el número de NIT, con el cual 

se realizó el registro que es el usuario para sistema de registro. 

 

O accesar directamente desde: http://www.insaforponline.org.sv/?page_id=226 

ü Luego dar click en “Enviar datos”. 

 

http://www.insaforponline.org.sv/
http://www.insaforponline.org.sv/?page_id=226
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ü Recibirá un email con usuario y contraseña para sistema de registro de 

INSAFORP ONLINE, favor verificar carpeta de “Spam” o “correo no 

deseado”. (Imagen de referencia) 

 

 

Nota: los datos mostrados en la imagen anterior son de referencia (ejemplo), al 

momento del registro debe digitar los datos conforme a su registro.  


